HUONG DAN VIET PON XIN VIEC
CACH VIET PON XIN VIEC
Giai thich ly do ban nop don. Thudng gdm 3 doan vin:

Pogn 1: Ban duoc biét vé& nhu ciu tuyén dung nhu thé ndo va ban phi hop véi cong viéc thé no.
Thé hién cho nha tuyén dung (NTD) biét ban d bo thoi gian tim hiéu vé cong viéc va cong ty rat

K.

Pogn 2: Giéi thiéu ban than mot cach khai quéat nhat nhung day du thdng tin. Chang to k§ ning

viét cua ban:

Néu bat nhitng bing cap, kinh nghiém caa ban pha hop véi cong viéc.

Giai thich thém nhiing diéu ma CV cua ban chwa néi duoc.

DPoan 3: Thuyét phuc nha tuyén dung danh cho ban 1 cudc phong van.

Luu y: Nhimg diéu can tranh khi viét:
- Khudn sao
- Y chung
- Sai tén cong ty
- Sai chutic danh ng tuyén
- Sai chinh ta
- Trinh bay cau tha




